      國小        學年度第    學期   年級資訊領域課程計畫 設計者：（                        ） 
1、 本領域每週學習節數（ ）節。
2、 本學期學習目標：

1.
引發學生學習電腦的動機及興趣

2.
使學生具有基本的電腦操作能力

3.
學生可應用電腦資訊習得更廣泛的知識

4.
學生可運用電腦資訊科技更有效率習得其他各學科知識

5.
學生熟悉電腦資訊科技於日常生活的應用

6.
學生可靈活將電腦資訊科技應用於日常生活中

三、本學期課程架構



​
四、本學期課程內涵： 

	教學期程
	課別
	單元內容
	能力指標
	節數
	使用教材
	評量方式
	融入領域

	週〜  週
	第一課

揭開OpenOffice.org Writer神秘的面紗
	1-1 走入自由軟體的世界

1-2 下載與安裝OpenOffice.org軟體

1-3 OpenOffice Writer軟體功能與操作介面

1-4 如何啟動與結束Writer

1-5 如何在Writer輸入文字

1-6 儲存檔案
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	
	1.無限可能版課本
教材。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.相互觀摩
	自然與生活科技領域

	週〜  週
	第二課

新詩發表會
	2-1 開啟範例檔案

2-2 複製、貼上、移動文字與刪除文字

2-3 變化字型類型、形狀與規格

2-4 設定文字的字型效果

2-5 設定字型顏色與複製格式

2-6 預覽作品與另存新檔
	1-2-2 正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	
	1.無限可能版課本
教材。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.相互觀摩
	自然與生活科技領域

藝術與人文領域

社會領域

	週〜  週
	第三課

班級公約
	3-1 開啟舊檔與改變文字格式

3-2 項目符號與編號

3-3 設定段落的行距

3-4 設定文件對齊方式

3-5 設定文件的背景

3-6 增加頁面邊框

3-7 修改頁面尺寸及邊距

3-8 顯示比例與儲存檔案
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	
	1.無限可能版課本
教材。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.相互觀摩
	自然與生活科技領域

藝術與人文領域

社會領域

	週〜  週
	第四課

小可的慶生Party
	4-1 設定卡片的頁面格式

4-2 標題與文字方塊的運用

4-3 調整文字方塊的位置與大小

4-4 設定文字方塊的邊框

4-5 插入與編輯圖片

4-6 Mail傳送邀請函

4-7 匯出成PDF
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
	
	1.無限可能版課本
教材。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.相互觀摩
	自然與生活科技領域

藝術與人文領域

社會領域

	週〜  週
	第五課

麻吉好友通訊錄
	5-1 插入表格

5-2 設定表格的邊框與背景顏色

5-3 輸入表格內容的資料

5-4 調整表格的列高與欄寬

5-5 設定超連結

5-6 插入麻吉照片
5-7 預覽列印與列印檔案
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
	
	1.無限可能版課本
教材。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.相互觀摩
	自然與生活科技領域

藝術與人文領域

社會領域

	週〜  週
	第六課

小不點的家事表
	6-1 開啟範例檔案

6-2 插入列與刪除欄

6-3 合併儲存格與分割儲存格

6-4 輸入儲存格的文字與設定文字

6-5 設定儲存格的背景顏色
6-6 檢視檔案與列印文件
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	
	1.無限可能版課本
教材。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答

2.課堂觀察

3.相互觀摩
	自然與生活科技領域
藝術與人文領域

社會領域

	週〜  週
	第七課

運動會加油海報
	7-1 設計標題

7-2 繪製可愛圖案

7-3 調整繪圖物件的順序

7-4 設定繪圖物件的顏色

7-5 群組繪圖物件

7-6 插入圖說文字
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	
	1.無限可能版課本
教材。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.課堂觀察
3.相互觀摩
	自然與生活科技領域

藝術與人文領域

社會領域

	週〜  週
	第八課

聰蛋的作文賞析
	8-1 使用美術字形畫廊製作標題

8-2 設定刊頭文字

8-3 設定分欄排版

8-4 設定首字放大

8-5 設定圖文排列方式

8-6 加入頁首

8-7 尋找與取代
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	
	1.無限可能版課本
教材。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.課堂觀察
3.相互觀摩
	自然與生活科技領域
藝術與人文領域


2-1 開啟範例檔案


2-2 複製、貼上、移動文字與刪除文字


2-3 變化字型類型、形狀與規格


2-4 設定文字的字型效果


2-5 設定字型顏色與複製格式


2-6 預覽作品與另存新檔





第二課


新詩發表會





3-1 開啟舊檔與改變文字格式


3-2 項目符號與編號	3-3 設定段落的行距


3-4 設定文件對齊方式	3-5 設定文件的背景


3-6 增加頁面邊框		3-7 修改頁面尺寸及邊距


3-8 顯示比例與儲存檔案





第三課


班級公約





6-1 開啟範例檔案		6-2 插入列與刪除欄


6-3 合併儲存格與分割儲存格


6-4 輸入儲存格的文字與設定文字


6-5 設定儲存格的背景顏色


6-6 檢視檔案與列印文件





第五課


麻吉好友通訊錄





4-1 設定卡片的頁面格式


4-2 標題與文字方塊的運用


4-3 調整文字方塊的位置與大小


4-4 設定文字方塊的邊框


4-5 插入與編輯圖片	4-6 Mail傳送邀請函


4-7 匯出成PDF








5-1 插入表格	5-2 設定表格的邊框與背景顏色


5-3 輸入表格內容的資料


5-4 調整表格的列高與欄寬


5-5 設定超連結	5-6 插入麻吉照片


5-7 預覽列印與列印檔案





第四課


小可的慶生Party





7-1 設計標題		7-2 繪製可愛圖案


7-3 調整繪圖物件的順序7-4 設定繪圖物件的顏色


7-5 群組繪圖物件		7-6 插入圖說文字





第六課


小不點的家事表





第八課


聰蛋的作文賞析





第一課


揭開OpenOffice.org Writer神秘的面紗








8-1 使用美術字形畫廊製作標題


8-2 設定刊頭文字		8-3 設定分欄排版


8-4 設定首字放大		8-5 設定圖文排列方式


8-6 加入頁首		8-7 尋找與取代





第七課


運動會加油海報








Writer 文書未來城





1-1 走入自由軟體的世界


1-2 下載與安裝OpenOffice.org軟體


1-3 OpenOffice Writer軟體功能與操作介面


1-4 如何啟動與結束Writer


1-5 如何在Writer輸入文字	1-6 儲存檔案











